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Solicitud de Resolucion
de Facturacion
Electronica



Las resoluciones de numeracion se solicitan a través del servicio dispuestos por la DIAN en la plataforma MUISCA.

Recuerda que debes ingresar como usuario registrado y que la numeracion a solicitar debe ser de tipo

©'Govco

o TSR W v

Tramites y servicios DIAN

Elija la opcién que corresponda y diligencie los datos

DIAMN

= . & Alarmas £ Tareas B Asuntos
[_%; A nombre propio - ‘
Como persona natural gestione sus trémites, servicios y
Anombre consultas. . . .
propio
Mis actividades

Seleccione tipo de documento -

Paso 1 .1 : A"ng:g:rgt o Esariba el nimero de documento
Ingresa al sistema

5 Escribs ls contrasefia (o)

Servidor DIAN

MENU Vv

Nimero ge documento (sin puntos, ni comes)
Consultar informacion

A su correo electronico Exogena

por terceros

MUISCA de la

. #0lvid su contrasefa?

Presentacion de
Informacién

5

Autorizaciones / i no tiene cuente de wsuario o esté deshabilitade, habilitela acui Consulta obligacién

Organizacion no
obligaca 2 RUT

Glmle .

Sus recibos de pago

slice Ia actualizacion de su

Paso 1.2:
Ubica la opcion
Numeracion de
facturacion

Numeracion de

Ig‘ Facturacion

Diligenciar y presentar
Formulario 210

B

o declaracion sugerida
para quienes aplica.

(@/e[s]@F

restobar


https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginOld.faces
https://muisca.dian.gov.co/WebIdentidadLogin/?ideRequest=eyJjbGllbnRJZCI6IldvMGFLQWxCN3ZSUF8xNmZyUEkxeDlacGhCRWEiLCJyZWRpcmVjdF91cmkiOiJodHRwOi8vbXVpc2NhLmRpYW4uZ292LmNvL0lkZW50aWRhZFJlc3RfTG9naW5GaWx0cm8vYXBpL3N0cy92MS9hdXRoL2NhbGxiYWNrP3JlZGlyZWN0X3VyaT1odHRwJTNBJTJGJTJGbXVpc2NhLmRpYW4uZ292LmNvJTJGV2ViQXJxdWl0ZWN0dXJhJTJGRGVmTG9naW4uZmFjZXMiLCJyZXNwb25zZVR5cGUiOiIiLCJzY29wZSI6IiIsInN0YXRlIjoiIiwibm9uY2UiOiIiLCJwYXJhbXMiOnsidGlwb1VzdWFyaW8iOiJtdWlzY2EifX0%3D

DIAN &

5] consultar Firmas de Documento

5] Diligenciar / Presentar

57 (Encuesta Servicios Informatico Electronico

= Factura Electrinica

57 Formalizar Declaracion Ingreso Salida de

Dinero

B oarantias
5] Generacitn de Clave Técnica

= Informacion Extranjera

q [} Numeracien de Facturacion

Q consutas

b B solicitar Numeracion de Facturacion

5] Ovigacion Financiera Contribuyente

== Presentacién de Informacién por Envio de.

Archives

= Procedimiento de

Devolucisn/Compensacion

= Recibos de pago

= Recursos en matena Iributana

= Régimen Tributario Especial- RTE
|

~

El emprendimiento
s de todos

Minr

Paso 1.3:
Da clic en Numeracion
de Facturacion y
posteriormente
Solicitar Numeracién
de Facturacion

DIAN | o EE

fr

MENU

nestracion de

Datos del Contribuyente

NIT

Ii

Datos del Contribuyente

I

omentarios
5] comunicados

5] cansulta Asuntos
S consutta

5] Cansuttar documente Diligenciad

Cédula de ciudadania

Datos del Autorizado

oncliacién

=] Consultar Firmas de Documento

2] Diligenciar / Presentar T

S |Encuesta &

l®gge!

Tipo de Documento

LEE

Paso 1.4:
Al ingresar al
portal para realizar
la solicitud da clic
en Autorizar
Rangos

Numere de Documento

de F.

Filtros de Consulta

Nro. de Solicitud

* Fecha Desde * Fecha Hasta
011011850 ) 171102019
Tipo de Solicitud Estado Solicitud
Seieccione. v Seleccione

QDEBE®

Ly
ﬂ Consultar |




Recuerda que la numeracion a solicitar debe ser de tipo Factura Electronica de Venta.

Solicitud de Autorizacion de Rangos

* Campos Requeridos

Prefijo * Tipo Facturacion

'EE Seleccione...

Seleccione...
* Rango Desde

DE./POS. .
FACTURA DE TALONARIO O DE PAPEL Paso 1.5:
Si vas a establecer un Prefijo te sugerimos DOCUMENTO SOPORTE Solicita los rangos

. . de la numeracion de
que este no finalice en numero. Puedes Factura Electrénica

establecer por ejemplo FE o las iniciales de L@gg de Venta
tu empresa. (=




DIAN &

L

MENU
E Administracion de Cal

= Autogestion

I1l

Bandeja de Salida
g Certificado de Antecer
== Comentarios y Quejas
E Comunicados

E Consulta Asuntos
E Consulta Reportes Cc

] Consuitar docu

El emprendimiento

DiE>E @

Paso 1.6:
Luego de establecer la
informacion de los
rangos a solicitar da clic

* Campos Requeridos

4 o Eidos Minhacienda
Solicitud de Autorizacién de Rangos
Prefijo * Tipo Facturacion
FE FACTURA ELECTRONICA DE VENTA v
* Rango Desde * Rango Hasta
1 200

en Agregar.

e |

DIAN L smemspdmento Sinacens

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

f

MENU

LDiED &

* Campos Requeridos

Prefijo * Tipo Facturacién
E Administracion de Cal Seleccione... G
= Autogestion * Rango Desde * Rango Hasta
= Bandeja de Salida
Paso 1.7:
B Certificado de Antecer Cuando eSté ag regada
= Comentarios y Quejas la numeracion debes
pgroger | B mvier ] verificar el Borrador
Comunicados
Tipo Facturacién = Prefijo = Rango Desde = Rango Hasta = Opciones
1 200 =

Consulta Reportes Cc

2]
E Consulta Asuntos
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA FE
=3
2]

Consultar documento v
>

B ) xED



El sistema muestra la
informacion del
documento borrador,
alli debes dar clic en
Aceptar.

El documento ha sido guardado de forma exitosa.

] Ver Documento || K% Aceptar

DIAN L ompaimiens. Sionagend
AiED &

* Campos Requeridos

ﬁ MENU

Prefijo * Tipo Facturacién
a Administracion de Cal Selecclone... o
= Autogestion * Rango Desde * Rango Hasta
=— Bandeja de Salida
E Certificado de Antecer
== Comentarios y Quejas
B Agregar | B4 Limpiar

, e B | Luego de Aceptar el documento

E Comunicados
Tipo Facturacién = Prefijo = Rango Desde = Rango Hasta = Opciones g enerado como Borrador debes

E ConsiaAsInigs FACTURA ELECTRONICA DE VENTA FE 1 200 ,. _'. dar CIIC en Deflnltlvo’ con el fln

de generar la Clave Dinamica
para firmar el nuevo documento
de la resolucion de facturacion.

8 Consulta Reportes Cc

E Consultar documento v Borrador Definitivo |
»




Solicita la Clave Dinamica para realizar el proceso de Firma del documento.
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MENU
Prefijo

Rango Desde

Tipo Facturacion

FACTURAELECTR

Por favor ingresa los siguientes datos para tu fima

Clave dinamica
Escribe la clave dinamic
Necesitas [a clave dindmica?

Podras solicitar una nueva clave dindmica en: 49 seq

Clave de tu Firma Electrénica

Escribe la clave de tu Firma Electronica @

Nota: La opcién de Ver mi
bandeja de comunicaciones te Yo

permite consultar la Clave
Dinamica generada. -

Firmar @
documento

Datos de sesion correctos.

Debes dar clic en
Solicitala aqui y
diligenciar la clave
que se envia al
correo registrado.

Por favor ingresa los siguientes datos para tu firma

Clave dinamica

Escribe la clave dinamica

¢Necesitas la clave dinamica?

A rreogE m Limpiar

Clave de tu Firma Electrénica

Rango Hasta Opciones
Escribe la clave de tu Firma Electrénica ® 200
Vo |
7 = 7 [E]V = m =
-
ados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2022

Ingresa la Clave de tu Firma Electroénica,
recuerda que esta es diferente a la que utilizas

para el ingreso a la DIAN.
Para finalizar, da clic en Firmar
Documento(s)
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DIAN | & i
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MENU NT
] Administracién de Cartera

Datos del Contribuyente

Il

Tipo de Documento

il

Cédula de ciudadania

— >roveedor Dates del Autorizado
— aja

5] con

5]

5S¢ " ) S Fecha
B i i B 171012019

Numero de Documento

Hay una Auteorizacion Numeracion de Facturacion pendiente por firmar para la siguiente solicitud

Nro. de Solicitud

* Fecha Desde

01/01/18%0

Tipo de Solicitud
AUTORIZACION

~

Firmar A

Tipo de Solicitud

AUTORIZACION DEFINITIVO

Estado Solicitud fici!

d N i6n de F

Q

* Fecha Hasta

1711002019 m

Estado Solicitud

DEFINITIVO v

= C

Paso 1.8:
Procede a Firmar la
Autorizacion de
Numeracion de
Facturacion.

Luego de firmar la autorizacion podras visualizar el Documento 1876, donde se relaciona la informacion de los

rangos de numeracion definitivos autorizados por la
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Una vez tengas la resolucion de T

numeracion con estado N A e sl s
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Si aun no has realizado la habilitaciéon para
facturaciéon electrénica puedes hacerlo luego
de solicitar la resolucién. Conoce el proceso
de habilitacion dando clic aqui.

Ademas, debes asociar el prefijo en la pagina de la
DIAN.

Este proceso debes realizarlo dos horas después de
expedir la nueva resolucién de facturacion electronica.
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https://universidad.loggro.com/loggro-restobar/proceso-de-habilitaci%C3%B3n-para-facturaci%C3%B3n-electr%C3%B3nica-en-restobar
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