COMO REGISTRAR RETENCIONES EN EL PAGO

DE UNA FACTURA DE COMPRA

INTRODUCCION

Si tienes alguna factura de compra finalizada en Loggro y notas que no fueron incluidas
retenciones o deducciones adicionales como por ejemplo estampillas, sobretasas, entre
otras, te damos la posibilidad de informarlas al momento de tramitar el pago del
documento, a continuacién te explicamos el proceso.

COMO ENCONTRAR LA FACTURA DE COMPRA

Ingresa por el moédulo de Compras en el menud en la opcién Relacién Transacciones

Compra.
/ﬂ‘ POS Ventas Bancos Inventario Némina Reportes Contactos Configuradén Opciones Avanzadas L (o
Facturas de Compra Documento Soporte (No Facturadores)  Egresos (Pagos) Devolucidn en Compras

Notas Crédito de Compra [Relacwo’n Transacciones Compra ] Gestién de Proveedores

Desde la pestaha de Facturas debes ubicar el documento y dar clic en su ndmero para
abrirlo.

ﬂ POS Ventas Compras Bancos Inventario Nomina Reportes Contactos Configuradén Opciones Avanzadas

Relacién Transacciones de Compra

Relacién Transacciones de Compra

Facturas Devoluciones Notas Crédito Egresos Documento Soporte Electrénico

Filtrar | Todos los Documentos |~ Rango de Fechas EE| |06/12/2022 |E| 3 | Buscar | Limpiarfiltros Ocultar filtros -~
B B * || Seleccione -
Ln. Proveedor Nombre Proveedor Prefijo Factura Fecha ~ Vencimiento Total Documento Saldo Mn. Estado Origen Nro. Interno
1 1234567890  APOLO DIC 06/12/2022 06/12/2022 3,197,000.00 3,197,000... COP  Por Pagar 548 -~

COMO INFORMAR LA RETENCION/DEDUCCION EN EL
PAGO

Desde la factura de compra damos clic en el botén Pagar, con esto el sistema muestra una
nueva ventana donde debes seleccionar la fecha de pago y puedes dar clic en el lapiz del
campo de Retencion y Deduccién para asociar el concepto respectivo.

Pagar Factura: T9635

Esta opcidn permite pagar total o parcialmente el saldo de la factura de compra seleccionada. El pago se puede
realizar desde una cuenta bancaria, caja o tarjeta de crédito.

Informacion Factura de Compra

Proveedor Saldo COP
1234567890 APOLO 3,197,000.00

Informacion para el Pago o Egreso

Fecha*
06/12/2022 E
Valor a Pagar Tasa* Ret. [/ Deduc. Dscto. PP Neto A Pagar
3,197,000.00 1.00000 0.00 |77 0.00 3,187,000.00
Medio de Pago* Cuenta Bancaria* No. Cheque=
Cheque - -
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e En la nueva ventana da clic en el campo de Retencién/Deduccién y desde la lista
desplegable seleccionamos aquella a informar.

e Si seleccionas Retefuente o Reteica, desde el campo Tarifa/Deduccién debes
indicar la que aplica.

e Con esto se diligencia de forma automatica el campo de Valor y Valor Base. Tienes
la posibilidad de modificar el valor dando clic en dicho campo.

COMO CREAR CONCEPTOS ADICIONALES DE
RETENCIONES Y DEDUCCIONES

Si requieres informar una retencién diferente a las predeterminadas por el sistema, debes
realizar primero su creacién por la ruta Configuracién — Conceptos de Ingresos y Egresos.

ﬁ POS Ventas Compras Bancos Inventaric Nomina Reportes Contactos Opciones Avanzadas

Organizacion Ventas Finanzas

Organizacién Formas de Pago Cuentas Contables

Estructura de Organizacién Consecutivos de Facturacién Cuentas Bancarias y Tarjetas
Unidades - Centros Lista de Precios y Descuentos Cajas

Calendario Personalizar Formato Impresidn Factura [Cunceptos de Ingresos y Egresos]
Inventario Contabilidad Usuarios y Seguridad
ftems Contabilizacién Rales

Lista de [tems Fuentes Usuarios

Categorias

Conceptos Otras Entradas y Otras Salidas

En la nueva ventana debes crear el nuevo concepto y en su clasificacidn selecciona
Retenciones y Deducciones.

/ﬂ‘ POS Ventas Compras Bancos Inventaric Nomina Reportes Contactos Configuradon Opciones Avanzadas

‘Conceptos

Conceptos de Ingresos y Egresos | () tuevo concepto Guardar [ Eliminar ] [ Lista de Conceptos ]

Informacién Concepto

Clasificacién®
Cadigo~

Descripcion*

Porcentaje 0.000

Cuenta Contable Q|| Autocompletar
Estado= Inactivo -

e Digita el cédigo y la descripcién del concepto.

e Tienes la posibilidad de indicar el porcentaje que aplica para esta retencién o
deduccioén.

e Si manejas contabilidad en Loggro también debes indicar la cuenta contable que
utilizara este concepto

o Finaliza el proceso de creacién del concepto dando clic en Guardar.

Para informar alguna de estas retenciones creadas manualmente debes abrir la ventana
de pago de la factura de compra y dar clic en Retencién y Deduccién.
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Pagar Factura: T9635 |

Esta opcion permite pagar total o parcialmente el saldo de la factura de compra seleccionada. El pago se puede
realizar desde una cuenta bancaria, caja o tarjeta de crédito.

Informacion Factura de Compra

Proveedor Saldo COP
1234567890 APOLO 3,157,000.00
Informacion para el Pago o Egreso
Fecha*
06/12/2022 E=]
Valor a Pagar Tasa* Ret. [/ Deduc. Dscto. PP Neto A Pagar
3,157,000.00 1.00000 0.00 3,197,000.00
Medio de Pago* Cuenta Bancaria® No. Cheque=
Cheque - -

Aceptar

e lLuego de esto, en el menu desplegable del campo Retencién/Deduccién
selecciona la opcién Deduccién.

e En el campo Tarifa/Deduccién selecciona el concepto que aplica de los creados.
e Por ultimo, debes digitar el Valor de la retencién. El sistema te da la posibilidad de
asociar un Contacto si lo requieres.
Por dltimo, verificamos los valores y para finalizar el proceso damos clic en Aceptar.

Estos valores informados disminuyen la cuenta por pagar al proveedor y se pueden
informar asi el valor a pagar sea cero.
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