COMO CREAR CAJAS

INTRODUCCION

En Loggro puedes crear cajas de recaudo de dinero, donde verds reflejados los ingresos y
egresos de dinero generados en efectivo y cheques.

COMO INGRESAR A LA PESTANA DE CREACION DE CAJUA

Tenemos 2 opciones:

1.

Capacitaciones  estblecmiento Principal - ®E©0 @ L ggl’

POS Ventas Compras Bancos Inventaric MNomina Reportes Contactos Opciones Avanzadas

Organizacion Ventas Finanzas

Organizacién Formas de Pago Cuentas Contables

Estructura de Organizacidn Consecutivos de Facturacidn Cuentas Bancarias y Tarjetas
Unidades - Centros Lista de Precios y Descuentos

Calendario Personalizar Formato Impresidn Factura Conceptos de Ingresos y Egresos
Inventario Contabilidad Usuarios y Seguridad
ftems Contabilizacién Roles

Lista de ftems Fuentes Usuarios

Categorias

Conceptos Otras Entradas y Otras Salidas

Por la ruta Configuracién = Cajas. En la nueva pestafia das clic en el botén Nueva Caja.
2.
Capacitaciones  essbledmiento rincinal . © & © @ @ l ggr

- Ventas Compras Bancos Inventario Nomina Reportes Contactos Configuracion Opciones Avanzadas

Venta POS Devoluciones Gestién de Cajas DIAN - Informe Diario de Ventas

Relacién Transacciones POS

Gestion de Cajas | = Cemaraia | [ cuadredecoe | [ consignacién ]

Caja Estado  Nro. Cuadre Caja Fecha Apertura  Moneda Base Cajero Asignado Responsable € Ver Historial de Cuadres de Caja

Establecimienta Principal
Establecimienta Principal

Estzblecimiento Principal

OO0E

Otra opcidn es por la ruta POS = Gestién de Cajas en esta pestafia da clic en el botédn Mds

Opciones = Nueva Caja
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COMO CREAR UNA CAJA

En la pestaia Cajas debes diligenciar todos los campos marcados con un asterisco rojo ( *)

Capacitaciones  esablecmiento Princpal - 0 =) (?) (a l ggr@

POS Ventas Compras Bancos Inventario No6mina Reportes Contactos Configuradén Opciones Avanzadas

Cajas

Cajas| () nueva caja Guardar \ Eliminar Lista de Cajas |

Informacion Caja

o Caja*
o Descripcion*
ORauonsable‘ Q| Autocompletar
o Cajero Asignado* Q | AutoCompletar
o Cuenta Contable Q| Autocompletar
o Estado= Suspendida | ~
Contabilizacién LIBRO-NIIF (Opcional) ~
o Cuenta Contable Q| Autocompletar

Historial y Anotaciones

e Agregar Anotacion |

1. Nombre o cédigo de la cgja, este puede ser alfanumérico

2. Descripcién de la caja

3. Personaresponsable de la caja, que podrd abriry cerrar la caja desde el médulo de POS,
generalmente es el encargado de hacer auditoria y recibir dinero en algunos casos
diferentes a la venta de mostrador.

4. Elusuario asignado, adicional a la apertura y cierre de la caja, es el encargado de recibir
el dinero en el punto de venta y de afectar la caja con ingresos y egresos.

5. Elsiguiente campo es opcional, si No manejas tu contabilidad en Loggro esta opcién no
serd visible, pero Si manejas contabilidad en Loggro debes establecer la cuenta
contable para registrar los movimientos que se generen en esta caja. Si dejas este
campo en blanco y guardas la informacion, la caja quedard en estado Suspendiday no
podrds utilizarla en la aplicacién.

6. Indica si la caja estd operativa o no, al estar Activa puedes hacer uso de esta en
movimientos de la aplicacién. Sila caja estd Suspendida o Retirada no serd visible para
registrar transacciones con ella.

7. Este campo es opcional y solo serd visible si manejas contabilidad en Loggro.

8. Puedes ver los cambios efectuados en la caja, ademds de agregar anotaciones.

Para finalizar da clic en Guardar.
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