COMO GENERAR UNA FACTURA DE VENTA POS

A CREDITO Y REGISTRAR SU PAGO
POSTERIORMENTE

INTRODUCCION

Generalmente las facturas de venta mostrador se realizan de contado, sin embargo Loggro te
brinda la posibilidad de generar Facturas POS a crédito, para clientes creados en el sistema y

diferentes a Cuantias menores.

Al tramitar la factura debes tener en cuenta las mismas recomendaciones que encuentras en
la generacién de Facturas POS y los campos a diligenciar son los mismos, la Unica diferencia es
que en esta debes seleccionar desde la lista Formas de Pago aquella que aplique para el

crédito otorgado al cliente, como crédito a 15 dias, 30 dias, entre otros.

| Antes de diligenciar la factura debes crear las formas de pago que requieras desde la ruta
Configuracién 2 Formas de pago. Segun la Forma de Pago seleccionada, el sistema calcula

automdticamente la fecha de vencimiento del documento.

L] Al finalizar el pedido, el sistema te lleva a la pestafia de Pago. Si en ese momento no te
realizaron ningun abono al valor total, puedes dejar los campos de Valor Recibido en ceroy
Generar la Factura. Con esto se mostrard una nueva ventana con la vista previa de la

factura POS generada.

Ten en cuenta que el pago que le registres a las facturas de venta puede ser total o parcial,
segun el monto que te entregue el cliente. Una vez recibas el dinero del cliente al que se le vendid

a crédito, el proceso de pago puedes realizarlo por dos rutas:

1. REGISTRAR EL PAGO SOLO DE UNA FACTURA

La primera opcidn es para registrar el pago solo de una factura.
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Para iniciar debes ubicar la factura a pagar desde la ruta POS & Relacion Transacciones POS.
1. Desde la pestana de Facturas estableces el filtro por Todos los Documentos y buscas
aquella generada, puedes utilizar los demds filtros para una consulta mds rdpida.
2. Para abrir el documento debes dar clic en el nUmero que aparece en color azul.
3. Enla parte superior derecha de la factura encuentras la opcidn de Recibir Pago, al dar
clic alli se muestra una nueva ventana para registrar el ingreso de dinero o recibo de
caja. Debes diligenciar los campos requeridos:
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3.1 La Fecha del ingreso puede ser la actual o una anterior, mdximo hasta la
fecha de elaboracién de la factura.

3.2 Debemos seleccionar la Caja que va a estar relacionada con el ingreso de
dinero, este campo es obligatorio.

3.3 Tienes la posibilidad de informar Retenciones o Deducciones si el cliente
practicd alguna retencidon o tU le brindaste un descuento adicional o
deduccién en el valor total.

3.4 Ademds, si el cliente tiene registrada alguna Nota Crédito o Anticipo a su
favor, puedes aplicarlo como pago de la factura de venta.

3.5 Por Ultimo, al dar clic en la seccidon de Medios de Pago puedes informar
cémo se realizd el pago del cliente. Tienes la posibilidad de seleccionar
diferentes medios de pago en el mismo ingreso y puede ser por un valor
parcial o el total del documento.

3.6 En la parte inferior se muestra el Saldo Pendiente por Pagar y este varia
segun el valor que se registre como recibido. Para finalizar el proceso debes
dar clic en Aceptar.

2. REGISTRAR EL PAGO DE VARIAS FACTURAS CON
UN MISMO INGRESO

La segunda opcidn te permite con un mismo ingreso pagar una o varias facturas.
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El proceso lo realizas por la ruta de Ventas = Ingresos. Alli debes diligenciar los campos
requeridos:

1. En el Concepto puedes seleccionar pago de clientes o pago de facturas.

2. Relaciona el Cliente que va a realizar el pago, puedes hacerlo desde la lupa o indicando
SuU hombre.

3. Puedes seleccionar la Fecha actual o una anterior.

4. Digita la suma total de dinero que recibiste del cliente en el campo Total Ingreso y
selecciona la Caja relacionada con el ingreso.

5. Desde la pestaria de Medios de Pago, debes seleccionar el o los medios que aplican y
digitar el valor respectivo.

6. Una vez ingresada esta informacién, Loggro habilita una nueva pestafia de Facturas
Por Pagar. Alli vas a encontrar el historial de las facturas de ese cliente que estdn
pendientes de pago, desde la mds antigua a la mds reciente.

7. Tienes la posibilidad de seleccionar la o las facturas a las cuales se les va a registrar el
pago con este ingreso, de igual forma desde el Idpiz podemos indicar las Retenciones y
deducciones que practicd el cliente y verifica la informacién de Valor a aplicar, en caso
de que el pago sea parcial.
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Puedes verificar si luego de seleccionadas las facturas tienes algin saldo pendiente por aplicar
en el ingreso realizado. Para terminar el proceso debes dar clic en Finalizar.

Con esto se genera el mensaje de confirmacidn y puedes verificar el listado de las facturas que
fueron pagadas con el ingreso de dinero.

Al ingresar nuevamente a la factura puedes visualizar que se encuentra Pagada o Pagada
Parcialmente, dependiendo si el pago registrado fue parcial o completo.
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