COMO EXPORTAR DOCUMENTOS GENERADOS

DESDE POS

Si deseas guardar en tu equipo el listado de documentos generados desde el mddulo de POS
debes:

Capacitaciones  Essbiimiento principsl . ® & © ()@ l. ggr

m Ventas Compras Bancos Inventario Nomina Reportes Contactes Configuracion Opciones Avanzadas

Venta POS Devoluciones Gestion de Cajas DIAN - Informe Diario de Ventas

Relacidn Transacciones POS

Relacion Transacciones POS

Relacion Transacciones POS Nueva Transacdén | ~
Imprimir
Pedidos de Venta Devoluciones  Notas Crédito  Ingresos Exportar
o Filtrar | Todos los Documentos |*  Rango de Fechas = 04052022 = O | Buscar | Limpia Exportar Facturas .t

Actualizar Sincronizacién
F# || Seleccione - -

Ln.  Cliente Nombre Cliente Prefijo Niimero Vendedor Fecha Estado Total Factura Saldo Factura  Mn.

Ingresar a POS - Relacidon Transacciones POS y desde alli dar clic en la pestafia de los
documentos que requieres descargar.

Recuerda que encuentras Pedidos de Venta (que corresponden a ventas que estdn en proceso
o que estdn pendientes de tramitar el pago), Facturas de Venta POS, Devoluciones, Notas
Crédito o Ingresos.

1. Para descargar el listado de Facturas generadas desde POS, te ubicas en la pestaia de
Facturas, utiliza los filtro para realizar una consulta mds exacta de la informacion,
puede ser por Todos los Documentos y el nombre del cliente.

2. Luego de tener en pantalla el listado que necesitas descargar das clic en el botdn Mds
Opciones = Exportar, con esto se descarga en tu equipo la informacién en un archivo
de Excel.

Ten en cuenta que solo se visualiza el listado de los documentos que tienes en pantalla
de acuerdo a los filtros establecidos.

3. Enelcasodelas facturas de venta, desde el botén de Mds Opciones puedes exportarlas
también en formato .txt si requieres consultar el detalle. Para los demds documentos se

exporta solo el listado.
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