COMO CONSULTAR EL INFORME DIARIO DE

VENTAS

INTRODUCCION

Los reportes o informes son de gran importancia para conocer informacidn precisa de las
transacciones, saldos y movimientos que realices desde el mdédulo.

En el informe diario de ventas puedes visualizar la informacion dia a dia de las ventas que se
realizaron en un establecimiento o punto de venta. Este informe también es conocido como
comprobante diario de ventas y es una exigencia de la DIAN.

CONSULTA DEL REPORTE

Para consultar el informe diario de ventas debes:
Capacitaciones  Eswbiccminto Principel . clelclolo) L ggr

m Ventas Compras Bancos Inventarico Nomina Reportes Contactes Configuracion Opciones Avanzadas

Venta POS Devoluciones Gestién de Cajas I DIAN - Informe Diario de Ventas I

Relacién Transacciones POS

Ingresar a POS - DIAN — Informe diario de ventas.

En la nueva ventana puedes visualizar el botdn de Parametros, donde vas a establecer como

seas que se realice la consulta:

1. Puedes indicar que se muestre la informacidn por ejemplo para un rango de fechas
especifico, el mes anterior, el mes en curso, entre otros.

2. La busqueda se realizard de forma predeterminada para las ventas en pesos
colombianos.

3. Adicional, si tienes configurado en el sistema diferentes consecutivos para POS puedes
seleccionar para cudl de ellos deseas consultar las ventas, si dejas este campo en
blanco se mostrard la informacién para todos los consecutivos POS.

4. Por Ultimo, con ayuda de la casilla de verificacidon puedes establecer si deseas que se
incluyan las retenciones en la fuente en el reporte.

5. Al dar clic en Consultar, se mostrard la informacién de las ventas, puedes identificar el
consecutivo utilizado y el nUmero de facturas realizadas. Adicional, se detalla desde que

ndmero de consecutivo y hasta que nUmero de consecutivo se consumio.

Este reporte discrimina las ventas brutas de los items, mostrando un resumen de ventas
exentas, excluidas y gravadas y para estas Ultimas, el valor de las ventas por cada tarifa de IVA
y/o impuesto nacional al consumo.

Para los registros que tengan saldo dentro del periodo que estas consultando, al dar clic en la
opcidon Ver Totales por Medio de Pago, puedes visualizar detalladamente los medios de pago
asociados.

La informacién de este reporte es posible Imprimirla o Exportarla en un archivo de Excel para
posteriormente realizar las auditorias o presentar la informacidn si lo requieres.

Ten en cuenta que el Informe Diario de Ventas servird como soporte cuando la DIAN audite una
compafiia, la informacion se le puede mostrar a la DIAN desde la aplicacién o si la compafia
imprime este reporte todos los dias también se podrd utilizar como evidencia.
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